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PRIMARIA COMUNEI GIUVARA$TI

Nt.694111-O2.2O21

ANUNT

Primeria Comunei Giuveregti, iudetul Olt organizeaza concurs de recrutaro pentru
ocuparea uneifunctii publice de executie vacante dupe cum urneazi:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

Denumirea Iunctiei: Consilier Achizitii publice
Clasa: I

Gradul profesional: superior
Structura: Compartimentul Contabilitate, achizitii publice 9i lnformatice din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Giuverasti, judetul Olt
Durata timpului de muncd: duratd normala a tampuluide munc5,8 ore/zi,40 ore/s;pt6mani

B. PROBE DE CONCURS

Selectia dosarelor de inscriere;
Proba scrisd;
lnterviul.

C. CONDITII GENERALE SI SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

1) are cetitenia romane qidomiciliulin Romania;
2) cunoagte limba romane, scris 9i vorbit;
3) are varsta de minimum '18 aniimplinitit
4) are capacitate deplina de exercitiu;
5) este apt din punct de vedere medical 9i psihologic si exercite o functie publica. Atestarea

stirii de san5tate se face pe baze de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de
familie, respectiv pe baz; de evaluare psihologica organizate prin intermediul unititilor
specializate acreditate 1n conditiile legii:

6) indeplinegte conditiile de studii, respectiv studii universitare de licenli absolvite cu
diploma de licenli sau echivalenti in ramura gtiinle economice;

7) indeplineste conditiile specifice de vechime in specialitatea studiilor: minimum 7
ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice;

8) nu a fost condamnat, pentru sevar$irea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
sau contra autoritdtii infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedici
infdptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni s,varlate cu intentie care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

9) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o fundie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea c;reia a savargit fapta, prin hotarare judecetoreasce definitiv6, in
conditiile legii;

'10) nu a fost destituite dintr-o funclie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncd
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

'll) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in condiliile prev,zute de
legislalia specificA.
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F. BIBLIOGRAFIA

l.Constitutia Romaniei, republicata - Sectiunea a 2-a, Administratia publica locald, art.120,
an.121, aft.122, ad.123
2.Ordonanta de Urgenli a Guvernului n.5712019 privind Codul administrativ, cu modificerile Si
completirile ulterioare - TITLUL l, art.368; TITLUL ll, art. 369, art.370, art.37'1, at!.37z aft.373,
CAP V at1. 412-450
3.Ordonanta Guvernului ff. 13712000 privind prevenirea Si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare- CAP I, art.1-5
4,Legea nr. 2O2|2OO2 ptivind egalitatea de $anse $i de tratament intre femei Si birbali,
republicata - CAP l, art.1-6
5.Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile 9i completirile ulterioare;
6.Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.1312015 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, cu modificdrile 9i completarile ulterioare;
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D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

5.

Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs - dosarele se depun in termen
de 20 zile de la data publiciii anuntului (in perioada 'l '1.02. - 02.03,2022).
Selectia dosarelor de inscriere: 02.03. - 09.03.2022
Data 9i ora probei scrise: '14.03.2022, oru 11iOO
Locul desf,surdrii probei: Sediul Primiriei Comunei Giuviresti, judelul Olt, strada
Principali, nr.101, comuna ciuveri$ti, judetul Olt.
lnterviul - in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise.

E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE iNSCRIERE LA CONCURS

1. formularul de inscriere conform anexei nr.3 la H.c. nr.611/2008, cu modificirile si completdrile
ulterioare;
curriculum vitae, modelul comun european;
copia actului de identitate;
copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari Qi perfectionAri;
copie a diplomei de licenti sau echivalente;
copia carnetului de munce $i a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat;, care si
ateste vechimea in munce 9i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea funcliei, conform
modelului orientativ prevazut in anexa 2D la H.G. nr.6'11/2008, cu modificarile 9i compleurile
ulterioarel
copia adeverintei care atestd starea de sdnetate eliberati cu cel mult 6luni anterior derulerii
concursului de citre medicul de familie al candidatului;
cazierul judiciar;
declaratia pe propria respundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeveranta care s; ateste lipsa calitalii de lucrdtor al Securititii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specificS.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinti in copii legalizate sau insotite de documenteie
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.
Adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, num;rul, data, numele emitentului gi
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdndtitii. Pentru candidalii cu
dizabilit;ti, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabil;, adeverinta care atestd starea de san,tate
trebuie insotit; de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in condi(iile legii.
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T.HotErarea Guvernului nr. 907/20'16 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice
S.Hotdrarea Guvernului fi.63412015 privind organizarea Si infiintarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, cu modificarile gi completdrile ulterioare;
9.Hoterarea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publice/acordului-cadru din Legea nr.
98/20'16 privind achizitiile publice, cu modific5rile Si completerile ulterioare;
l0.Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile !i completerile ulterioare;
ll.Hotdrarea Guvernului ff.39412016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99i2016
privind achiziliile sectoriale, cu modificirile ii completarile ulterioare;
12.Legea nr.'100/2016 privind concesiunile de lucreri $i concesiunile de servicii, cu modificerile 9i
completirile ulterioare;
13.Legea 101/20'16 privind remediile Si c;ile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizatie publica, a contractelor sectoriale $i a contractelor de concesiune de lucreri gi concesiune de
servicii, precum Si pentru organizarea !i functionarea Consiliului Nalional de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile Si completirile ulterioare.

G. ATRIBUTIILE FUNCTIE PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURS.

Atributiile functiei publice de Consilier achizitii publice, Compartimentul
Contabilitate, Achizitii publice 9i lnformaticd din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Giuveregti, judetul Olt, sunt urmetoarele:

- rispunde pentru aplicarea legilor privind achizitiile publice de bunuri la nivelul comunei,
- participe in comisii si isi asuma responsabilitatea privind intocmirea corecta a documentatiilor de
achizitii publicel
- raspunde 9i urmdreste intocmirea contractelor de lucrEri gi achizitii publice;
- rdspunde si intocmeQte dosarele in vederea licitatiilor in baza legii privind achizitiile publice;
- lntocmeste, impreuni cu ceilalti functionari din cadrul compartimentului, si in stransd colaborare
cu celelalte compartimente programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor ficute de
catre primarul comunei, aparatul de specialitate al primarului comunei, fiind raspunzdtor de
indeplinirea prevederilor legale cu privire la program;
- este persoana responsabilS cu crearea $i gestjonarea conturilor unice electronice in Spatiul Privat
Virtual pentru contribuabiliin relatia cu ANAF;
- emite pe suport de hartie sau electronic, la cererea prealabilS a contribuabilului, adeverinte de
venit, declaratii de impunere, certificate de atestare fiscal, semnate electronic din Spatiul Privat
Virtual - ANAF Corabia, in numele acestuia.
- lntroduce date si gestioneazd contul institutiei in aplicatia Registrul Electronic Natjonal de
Nomenclaturd Stradala - RENNS, in limita informatiilor oferite de celelalte compartimente
- lntroduce date si gestioneaza cont electronic al institutiei in aplicatia nationalS eDemos - Directia
JudeteanA de Statisticd Olt;
- monitorizeazi si asigurd mentenanla software a sistemului de supraveghere video instalat la
nivelul comunei, efectuarea de back-up la solicitarea Politiei sau a altor organe abilitate
- r,spunde de elaborarea si implementarea proiectelor l.T;
- este persoana responsabi16 cu instalarea software autorizat pe computerele institutiei,
monitorizare 9i mentenanta retea de calculatoare existent; la nivelul inslitutiei
- rispunde de implementarea standardelor OMFP nr. 600/20'18 privind aprobarea Codul controlului
intern managerial alentitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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- respunde de primirea Ei trimiterea documentelor prin posta electronica, fiind responsabilul cu
gestiunea acesteia asigurand astfel un sistem de comunicare eficienta, rapida si mai putin
costisitoare intre primarie si alte autoritati ;

- rdspunde disciplinar, contraventional, civil sau penal pentru sinceritatea sau legalitatea
documentelor intocmite;
- respectd si tine secretul de stat si de serviciu; respecta prevederile O.u.G. nr. 57120'19 pirvind
Codul administrativ, cu modificarile Ei completdrle ulterioare,
- informeaza primarulde orice nereguli semnalate in timpul programului;
- respecte hotararile Consiliului local, Consiliulua Judetean, ordinele Prefectului, dispozitiile
Primaruluil
- respectd Regulamentul de Organizare si functionare a Consiliului local si al aparatului de
specialitate al Primarului.
- respecte programul de lucru;
- este persoana responsabile cu achizitiile publice din cadrul Echipei de proiecte finantate din
fonduri europene, avand obigatia respecurii procedurilor specafice si a calendarului de
implementarei
- solutioneaZ in termenul legal petitiile precum si corespondenla primite spre solutionare la
termenele prevdzute de aceasta;
- r,spunde de respectarea prevederilor Regulamentului de Ordjne lnterioard, Codului de

conduita si Codului Etic al functionarilor publici;
- indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
deliberativi (consiliul local) si executive (primarul)
- in exercitarea atrabutiilor de serviciu are obligatiai s; indeplineasce cu profesionalism, loialitate,
corectitudine si in mod con$tiincios indatoririle de serviciu si sa se abtina de la orice fapte care ar
putea si aduca prejudicii autoritetii sau institutiei publice in care isi desfisoard activitatea; in
exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea convingerilor
politice; rdspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine,
precum si a atributiilor ce-i sunt delegate; pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in
conditiile Iegii; pistreaze confidentialitatea in leg;ture cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinti in exercatarea functiei; este interzis s, solicite sau sd accepte, direct sau
indirect, pentru dansulsau pentru altii, in considerarea functiei, darurisau alte avantaje material.

H.COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE CONCURS

Adresi de corespondenta: sediul Primeriei Comunei Giuvirasti, judetul Olt, strada
Principala, nr.'101, comuna Giuverdsti, judetul Olt

Telefon:0249/535601
Fax;0249/535601
E-mail: primaria.giuvarasti@yahoo.com
Persoani de contact: Giulea Marius-George, avand functia publici de secretar general al

comunei.

Secretar gen al comunei
E
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