ROMANIA
JUDETUL OLT
PRIMARIA COMUNEI GIUVARASTI

DISPOZITIE

privind constituirea comisiei de inventariere anuald a patrimoniului comunei, a
comisiei de casare precum si aprobarea procedurii si perioadei de inventariere a
bunurilor aftate in patrimoniul comunei Giuvirsti pentru anul 2025

Avand in vedere;

- prevederile art.1 alin.(2), art.7 si art.8 din Legea Contabilitéti nr.82/1991 (r4), cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.2861/2009, punctele 2 si 7, pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii;

- art.2 si art.3 din Ordonanta Guvernului nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe aflate in patrimonial institutiilor publice, cu modificirile si complet8rile ulterioare;

- art.1, art.2 si urmdtoarele din Ordinul Ministrului Economiei si Finantelor nr.3471/2008
privind aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
corporale aflate in patrimonial institutiilor publice;

- Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia,cu modificarite si completarile ulterioare;

- Ordinul nr.2634/2015 privind documentele financiar contabile, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

- art, 155 alin. 1 lit.(e) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ;

In temeiuf art. 196 alin.(1) lit. b} din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare

PRIMARUL COMUNEI GIUVARASTI JUDETUL OLT

DISPUNE

Art.1.5e numeste comisia de inventariere a patrimoniului Prim&riei comunei Giuvar8sti, pe
anul 2024 in urmdtoarea componenta:

1. Delcea Florin, viceprimar - Presedinte

2.Prodana Alina Gabriela, consilier asistent - secretar

3.Iordana Roxana Angela, referent asistent — membru

4.Voinea Alina Adriana, inspector superior - membru

5.Baciu Floricel, sofer - membru

Art.2.Inventarierea va incepe la data de 12 ianuaarie 2026 si se va incheia la data de 16
ianuarie 2026, conform planificarii prevdzuta in Anexa II la prezenta;

Art.3.Atributiile comisiei de inventariere sunt prevazute in Anexa III la prezenta dispozitie

Art.4.5e numeste Comisia de casare a unor stocuri, in urmé#toarea componenti:

1.Virdol Nicoleta, asistent medical - Presedinte

2.Virdol! Liviu, muncitor calificat - membru

3.Iordana Daniel Marian, sofer — membru

Art.5.Se aprobd procedura privind organizarea inventarierii anuale a patrimoniului comunei
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Gluvdrésti, conform Anexei, parte integrant din prezenta dispozitie.

Art.5.Cu ducerea la Indeplinire a prezentei se incredinfeazé compartimentul Contabilitate,
achizitii publice, resurse umane, taxe- si Informatics, precum si membrii comisiilor de la art.1 si
art.4.

Art.6.Prezenta dispozitie va fi comunicatd Institutiei Prefectului — Judetului OIt, membrilor
comisillor precum si tuturor persoanelor si institutiilor interesate prin grija secretarului general al
comunei.

PRIMAR Contrasemneazd,

Secretar general al comunei,
GILILFA MARTLIS-GFORGE
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Nr. 3/09.01.2026
Anexa I la Dispozitia nr.3/09.01.2026

Procedura privind organizarea inventarierii anuale
a patrimoniului comunei Giuvarasti pe anul 2026

1.Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor st capitalurilor proprii reprezint3
ansamblul operatiunilor prin care se constatd existenta tuturor elementelor respective, cantitativ-
valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta se efectueaza.

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale fiecérei enitdti, precum si a bunurilor si valorilor
detinute cu orice titlu, apartinand altor personae juridice sau fizice, in vederea intocmirii situatiilor
financiare anuale acre trebuie sd ofere o imagine fideld a pozitiei financiare si a performantei
entitdtii In exercitiul financiar respectiv.

2.in temeiul Legii conatbilitati nr.82/1991 insituttiile publice au obligatia s& efectueze
inventarierea la inceputul activitatii, cel putin o datd in cursul exercitiului financiar pe parcursul
functiondrii, in cazul fuziunii sau incetarii activitétii, precum si In urmatoarele situatii:

a) la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a alotor organe
prevdzute de lege;

b) ori de céte ori sunt indicia ¢ exist3 lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite
cert decat prin inventariere;

¢) ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;

d) cu prilejul reorganizérii gestiunilor;

e) ca urmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de fortd majora;

f) in alte cazuri prevézute de lege.

In cazul in care, in situatiiie enumerate mai sus, sunt inventariate toate elementele dintr-o
gestiune, aceasta poate tine loc de inventariere anuald, cu aprobarea ordonatorului de credite.

Toate elementele de natura activelor trebuie s3 fie date in rdspundere gestionard sau in
folosintd, dupd caz, salariatilor, ori administratorul public.

3.La inceputul activitdtii enititatii, inventarierea are ca scop principal stabilirea si evaluarea
elementelor de natura activelor ce constituie aport la capitalul entititii. Acestea se inscriu in
registru-inventar grupate pe conturi.

4.Inventarierea anuald se face de reguld cu ocazia inchelerii exercitiului financiar. Bunurile
pot fi inventariate si lainte de incheierea exercitiului financiar, cu conditia asigurarii valorificirii si
cuprinderii rezultatelor inventarierii in situatiile financiare anuale intocmite pentru exercitiul
financiar respectiv.

In situatia inventarierii unor gestiuni pe parcursul anului, in registrul inventor se cuprinde
valoarea stocurilor faptice inevntariate si inscrise in listele de inventariere actualizate cu intrarile si
iesirile de bunuri din pericada cuprinsd intre data inventarierii si data incheierii exercitiului
financiar.

5.Rdspunderea pentru buna organizare a lucrarilor de inevntariere revine ordonatorului de
credite care are obligatia gestiondrii institutiei. In vederea efectudrii inventarierii, acsta aproba
procedure scrise, adaptate specificului activitdtii, pe care le transmite comisiilor de inventariere.

6.Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se
efectueazd de cdtre comisia de inventariere numitd prin dispozitie scrisd a ordonatorului de
credite.cin dispozitia de numire se mentioneazd in mod obligatoriu componenta comisiei (numele

presedintelui si membrilor comisiei), modul de
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efectuare a inventarierii, metoda de inventariere utilizatd, gestiunea supus# inventarierii, data de
incepere si de terminare a operatiunilor.

Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse inventarierii,
contabilii care tin evidenta gestiunii respective si nici auditoria interni sau statutar. Membrii
comisiei de inventariere nu pot fi Tnlocuiti decdt in cazuri bine justificate si numai prin dispozitie
scrisa.

7. Principalele mdsuri organizatorice care trebuie luate de citre comisia de inventariere
sunt urmdtoarele:

a) Tnainte de inceperea operatiunilor corespunzitoare gestionarut va da o declaratie scris&
membrilor comisiei din care sa rezulte daca:

- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare

- in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte bunuri apartinand
tertilor primate cu sau fara documente

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a cdror cantitate sau valoare are
cunostiinta

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care a
intocmit documentele aferente;

- a primit sau a eliberat bunuri fard documente legale

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vénzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii
sau care nu au fost predate la contabilitate.

Deasemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisd felul, numarul si data ultimului
document de intrare/iesire a bunurilor din gestiune. Declaratia se dateaz si se semneazi de citre
gestionarul responsabil si de cdtre comisia de inventariere.

b) sa identifice toate locurile (incéperile) in care existd bunuri ce urmeazi a fi inventariate;

c) s& asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare in prezenta gestionarului, ori de
cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se priseste gestiunea.

Atunci cdnd bunurile supuse inventarierii, gestionate de citre o singurd persoand sunt
depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe cdi de acces, membrii comisiei care
efectueaza inventarierea trebuie s¥ sigileze toate aceste locuri si cai de acces, cu exceptia locului
in care a mceput inventarierea, care se suglleazé numai in cazul in care inventarierea nu se termind
intr-o singurd zi.La reluarea lucrdrilor se verificd dac sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt
se va consemna Intr-un proces-verbal de constatare care se semneazi de citre comisia de
inventariere gi de catre gestionar, luindu-se masurile corespunzitoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere réméan Tn cadrul gestiunii inventariate in locuri
special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.) incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de
inventariere raspunde de operatiunea de sigilare.

8. Bunurile existente in institutie si apartlnand altor entitéti (inchiriate, in leasing, n
concesiune, n administrare, in custodie, pr|m|te in vederea vanzdrii in regim de consignatie, spre
prelucrare etc.) se inventariaza si se scriu n liste de inventariere distincte. Listele de inventariere
pentru aceste bunuri trebuie s& contind informatii cu privire la numarul si data actului de predare-
primire si ale documentului de livrare, precum si alte informatii utile.

9. Inventarierea lucrdrilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cl3dirilor,
instalatiilor, masinilor, utilajelor, mijloacelor de transport i ale altor bunuri se face prin
verificarea la fata locului a stadiului fizic al lucrdrilor. Astfel de lucrdri se consemneazi, intr-o list3
de inventariere distinctd, in care se indicd denumirea obiectului supus modernizarii sau reparatiei
si valoarea determinatd ptrivit costului de deviz si celui efectiv al lucrdrilor executate.

10. Completarea listelor de inventariere se efectueazd prin inscrierea elementelor de actice
identificate, fara spatii libere si fard sterséturi.

Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model in Anexa nr.3 la Ordinul
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Ministrului Economiei si Finantelor nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu
modificarile si completérlle ulterioare.
fnainte de stabilizarea rezultatelor inventarierii se procedeazd la o analizd a tuturor
stocurilor inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate.
Erorile descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ dupd care se procedazi la
stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantititilor consemnate n listele de
inventariere cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare pozitie.

11.Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilo proprii se face potrivit prevederilor reglementérilor contabile aplicabile.

Evaluarea se va efectua cu respectarea principiuluipermanenentei metodelor, potrivit ciruia
modelele si regulile de evaluare trebuie mentinute, asigurdnd comparabilitatea in timp a
informtiilor contabile.

12.La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplica principiul prudentei, potrivit cdruia se

tine seama de toate ajustdrile de valoare datorate deprecierilor sau pierderilor de valoare.
In cazul in care se constaty ci valoarea de inventar este mai mare decat valoarea cu care acesta
este evidentiat in contabilitate, in listele de inventariere se nscriu valorile din contabilitate. In cazul
in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mic decit valoarea din contabilitate, in listele de
inventariere se inscrie valoarea de inventar.

13.Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de
inventariere fntocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustri pentru depreciere
sau ajustdri pentru pierdere de valoare, dupd caz, ori de inegistrare a unor amortizéri suplimentare
(pentru deprecierile ireversibile ale imobilizérilor armotizabile), acolo unde este cazul, aritand
totodatd cauzele care au determinat aceste deprecieri.

14.Pentru plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru pagubele
determinate de expirarea termenelor de prescriptie a carentelor sau din alte cauze comisia de
inventariere solicitd explicatii scrise de la persoanele care au raspunderea gestiondrii bunurilor,
respectiv a urmaririi decontdrii carentelor. Pe baza explicatiilor primite si a documentelor analizate,
comisia de inventariere stabileste natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor consatate,
precum si natura plusurilor, propunind, in conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare
a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventarierii.

15. in situatia constatarii unor plusurl in gestiune, bunurile respective se evalueazi potrivit
reglementdrilor contabile aplicabile. In cazul constatdrii unor lipsuri imputabile n gestiune,
administratorii trebuie s3 imputd persoanelor vinovate bunurile lipsé la valoarea lor de inlocuire.

Nu se admite compensarea in cazurile in care s-a facut dovada cu lipsurile constatate la
inventariere provin din sustragerea sau din degradarea bunurilor respective datoratd vinovatiei
persoanelor care raspund de gestionarea acestor bunuri.

16. Rezultatele inventaririi se inscriu de citre comisia de inventariere intr-un proces-verbal.
Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie s& contind, in principal, urméatoarele
elemente: data intocmirii, numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere, numarul si
data  dispozitiei de numire a comisiei de inventariere,  gestiunea/gestiunile,
inventariatd/inventariate, data inceperii si termindrii operatiunii de inventariere, rezultatele
inventarierii, concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si a lipsurilor
constatate si persoanele vinovate, precum si propuneri in legatura cu acestea, volumul stocurilor
depreciate propuneri de scoatere din functiune a imobilizérilor corporale, respectiv din evidenta a
imobilizarilor necorporale, propuneri de scoatere din uz a obiectelor de inventar si declasare sau
casare a unor stocuri pdstrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritdti bunurilor din
gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.

17. Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezintd in termen
de 7 zile lucrdtoare de la data incheirii operatiunilor de inventariere, ordonatorului de credite.
Acesta, cu avizul compartimentului de contabilitate, decide asupra solutionrii propunerilor ficute,
cu respectarea dispozitiilor legale,
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18. ,Registrul inventar” (cod 14-1-2) este un document contabil obligaroriu in care se inscriu
rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate
dupd natural or, conform posturilor din bilant.

Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inscrise in registrul-inventar au la
bazd listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile analitice, dup3 caz, care
justificd continutul fiec8rui post din bilant.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de
inventariere se actualizeaza cu intrérile sau iesirole din perioada cuprinsg intre data inventarierii si
data icheierii exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar.

Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incat la
sfarsitul exercitivlui financiar sé fie reflectatd situatia reald a elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.

Completarea registrului-inventar se efectueaza in momentul in care se stabilesc soldurile tuturor
conturilor bilantiere, inclusive cele aferente impozitului pe profit si ajustirile precum depreciere sau
pierdere de valoare, dupa caz.

19. Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativé in termen de cel
mult 7 zle lucrdtoare de la data aprobarii procesului-verbal de inventariere de citre personalul
conpartimentului contabilitate. Rezultatul inventarierii se inregistreazd in contabilitate potrivit
prevederilor Legii nr.82/1991, republicatd si in conformitate cu reglementirile contabile aplicabile.
Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele exercitiului financiar se
intocmegte bilantul, parte componentd a situatiilor financiare anuale, ale crui posture trebuie s3
corespunda cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor de
natura activelor, datoriflor si capitalurilor proprii, stabilitd pe baza inventarului.

20. Prevederile Legii nr.82/1991 republicatd si ale reglementdrilor contabile aplicabile
referitoare la obligativitatea coreldrii datelor din bilant cu datele inregistrate in contabilitate, puse
de accord cu situatia reald a elementelor de natura activelor, datoriilorsi capitalurilor proprii
stabilite pe baza inventarului, se aplica si institutiilor publice.

Bunurile aflate in administrarea institutiilor publice se inventariazd anual, cu exceptia clidirilor.

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueazd si se inregistreazi in contabilitate la
valoarea contabila. Lipsurile imputabile de recupereazé de la persoanele vinovate la valoarea de
inlocuire, determinatd. Bunurile constatate in plus se evalueazd si se inregistreazs in contabilitate
la costul de achizitie al acestora in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, in functie de
pretul pietii la data constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similar.

Pentru lipsuri, sustrageri si orice alte fapte care produc pagube ce constitie infractiuni,
ordonatorul de credite este obligat s& sesizeze organelle de urmdrire pnald in conditiile si la
termenele stabilite de lege.

Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si debitorii
deveniti insolvabili se evidentiazd in conatabilitate in conturi analitice distinct, iar in cadrul
acestora, pe fiecare debitor, urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.

Scdderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreazi culpei unei persoane se face in
baza aprobarilor ordonatorului de credite.

Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casierie se vars3 la bugetul local,
paragraful bugetar “Alte venituri”.
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Anexa II la Dispozitia nr.3/09.01.2026

PLANIFICAREA INVENTARIERII

Nr.crt. | Obiectiv de inventariat | Data inceperii Data terminarii
B inventarului inventarului
1. Primarie 12.01.2026 16.01.2026
2. | Casierie | 16.01.2026 16.01.2026 .

Anexa III la Dispozitia nr.3/09.01.2026

ATRIBUTIILE COMISIEI DE INVENTARIERE

Principalele mdsuri organizatorice care trebuie luate de citre comisia de inventariere sunt
urmatoarele:

a)inainte de inceperea operatiunii de inventariere si ia de la gestionarul réspunzitor de
gestionarea bunurilor o declaratie scrisd din care s rezulte daca:

- gestioneazd bunuri si in alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor entit3tii respective are in gestiune si alte bunuri apartindnd tertilor,
primite cu sau férd documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a céror cantitate ori valoare are cunostiint3;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au tntocmit
documentele aferente;

- a primit sau a ellberat bunuri fard documente legale;

- detine numerar sau alte hdrtii de valoare rezultate din vénzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care
nu au fost predate la contabilitate.

De asemenea, gestionarul va mentinona n declaratia scrisé felul, numarul si data ultimului
document de Intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateazd si se semneazd de cétre gestionarul réspunzitor de gestiunea
bunurilor si de cdtre comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de citre gestionar se face in
fata comisiei de inventariere;

b)sé identifice toate locurile (incdperile) in care existd bunurl ce urmeazi a fi inventariate;

¢)sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare ,in prezenta gestionarului, ori de
cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se p3réseste gestiunea.

Documentele intocmite de comisia de inventariere r&mén in cadrul gestiunii inventariate in
locuri special amenajate (fisiere, casete, dulapuri etc), incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de
inventariere raspunde de operatiunea de sigilare;

d)sd bareze sisd semneze ,la ultima opetatiune ,fisele de magazie ,mentionénd data la
care s-au inventariat bunurile, sé vizeze documentele care privesc intréri sau iesiri de bunuri,
existente in gestiune, dar inregistrate, s& dispund inregistrarea acestora in fisele de magazie si
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predarea lor la contabilitate , astfel Tncat situatia scripticd a gestiunii s8 reflecte realitatea;

e)sa verifice numarul din casa si s3 stabileasca suma incasé&rilor din ziua curentd, solicitand
depunerea numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vinzare cu amanuntul);

f)sd controleze dacd toate instrumentele si aparatele de m#surd sau de cintérire au fost
verificate si dacd sunt in stare de functionare ;

g)in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea
operatiunilor de inventariere ,comisia de inventariere sigileazd gestiunea si comunici aceasta
ordonatorului de credite sau altei perscane care are obligatia gestionarii entitatii ,conform
procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia s& il incunostinteze imediat
,in scris ,pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie s§ se efectueze,indicind locul,
ziua si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere.

Dacd gestionarul nu se prezintd nici de aceastd data la locul ,data si ora fixate,
inventarierea se efectueazé de catre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului s&u
legal sau a altei persoane, numitd prin decizie scrisa, care s& il reprezinte pe gestionar.

Pentru desfasurarea corespunzétoare a inventarierii este indicat, dacd este posibil,s3 se
sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, lJuandu-se din timp masurile
corespunzdtoare pentru a nu se stanjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.

Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspndate, trebuie creatd o
zona tampon in care sd se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot
expedia bunurile la clienti, operatiunile respective efectudndu-se numai in prezenta comisiei de
inventariere, care va mentiona pe documentele respective” primit in timpul inventarierii” sau
“eliberat in timpul inventarierii”, dupd caz, in scopul evit#rii inventarieril duble sau a omisiunilor.

Pe toatd durata inventarierii, programul si perioada inventarierii se afiseaz la loc vizibil.

Inventarierea imobilizdrilor necorporale se efectueazd prin constatarea existentei si
apartenentei acestora la entitatile detindtoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, marcilor de fabric
si al altor imobilizéri necorporale este necesard dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de
propietate sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

Inventarierea terenurilor se efectueaza pe baza documentelor care atesta dreptul de propietate at
acestor documente, potrivit legii.

in listele de inventariere a imobilizrilor hecorporale si corporale, aflate in curs de executie,
se mentioneazd pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatdrii 1a fata locului: denumirea
obiectului si valoarea determinatd potrivit stadiului de executie,pe baza valorii dindocumentatia
existentd(devize),precum si in functie de volumul lucrérilor realizate la data inventarierii.Materialele
si utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucrari se inventarieaz
separat.

Investitile puse n functiune total sau partial, cérora nu li s-au intocmit formele de
inregistrare ca imobilizdri corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea
lucrdrile de investitii care nu se mai executd fiind sistate sau abandonate, se inscriu In liste de
inventariere distincte, mentionandu-se cauzele sistdrii sau abandondrii, aprobarea de sistare ori
abandonare si masurile ce se propun in legdtura cu aceste lucrari.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, mdsurare sau cubare, dupi
caz.

Bunurile din domeniul public al comunei, date in administrare, concesionate sau inchiriate
institutiilor publice, societdtilor/companiilor nationale si regiilor autonome potrivit legii, se
inventariaza si se inscriu in listele de inventariere distincte Tn cadrul acestor unititi.

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, cazrmament, scule,
unelte etc.) se inventariaza si se trec pe liste de inventariere distincte, specificdndu-se persoanele
care réspund de péstrarea lor. In cadrul evidentierii acestora pe formatii si locuri de muncd,
bunurilor vor fi centralizate si comparate cu datele din evidenta contabil3.

Comisia de inventariere are obligatia sd controleze toate locurile in care pot exista bunuri
care trebuie supuse inventarierii.
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Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in listele de inventariere, care tebuie sé se
intocmeascd pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

Bunurile existente in entitate si apartindnd altor entititi (inchiriate, in leasing, in
concesiune, in administrare, in custodie, primite in vederea vinzérii in regim de consignatie, spre
prelucare etc.) se inventariaza si se inscriu in liste de inventariere distincte. Listele de inventariere
pentru aceste bunuri trebuie sa contind informatii cu privire la numarul si data actului de predare-
primire si ale documentelor de livrare, precum si alte informatii utile.

Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fard miscare ori greu vandabile,
precum si pentru creantele si oblogatiile incerte ori in litigiu se intocmesc liste de inventariere
distincte sau situatii analitice separate, dupa caz.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incdt s s evite omiterea ori inventarirea de
doud sau mai multe ori a acelorasi bunuri.

Inventarierea lucrdrilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor,
instalatiilor, masinilor, utilajelor, mijloacelor de transport si altor bunuri se face prin verificarea la
fata locului a stadiului fizic al lucrdrilor. Astfel de lucrdri se consemneazd intr-o listd de inventariere
distinctd, in care se indicd denumirea obiectului supus modernizarii sau reparatiei si valoarea
determinatd potrivit costului de deviz si celui efectiv al lucrdrilor executate.

Carentele si obligatiile fata de terti sunt supuse verificarii si confirmarii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valoricd in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit ,Extrasului de cont”.

{cod 14-6-3) sau punctajelor reciproce scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul
de confirmare constituie abateri de la prezentele norme si se sanctionaza potrivit legii.

PRIMAR //\: Contrasemneaza,
Secretar general al comunei,
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